
СПРАВКА 
по итогам внеплановой проверки ведения документации, обеспечивающей 

образовательный процесс (личные дела учащихся), 
муниципального автономного образовательного учреждения 

дополнительного образовании 
«Детско-юношеская спортивная школа» 

В ходе проверки личных дел учащихся было установлено, что по 
состоянию на 25.11.2016 секции МАОУ ДО «ДЮСШ» посещают 635 
человек, из которых 92 человека 2 и более секций, что не противоречит 
действующему законодательству. 

Из 92 человек, посещающих несколько секций, 27 учащихся имеют 
пересечение во времени проведения 2 секций, что обусловлено плотным 
графиком расписания. В подобных случаях, ребёнок выборочно посещает 
секции по свободному графику, что отмечается в соответствующих 
журналах (присутствие/отсутствие). 

Всего в образовательной организации имеется 543 личных дела (в 
расчёте 1 ребёнок-1 личное дело), в которых имеются следующие 
документы: 

- личное заявление законного представителя о зачислении в МАОУ 
ДО «ДЮСШ»; 

- согласие на обработку персональных данных заявителя; 
- копия документа, удостоверяющего личность ребенка; 
- медицинская справка о допуске к занятиям в спортивной секции 

(ежегодно). 
Однако следует отметить, что не во всех личных делах имеются все 

необходимые документы. За наличие полного пакета документов отвечает 
тренер-преподаватель, а заместитель директора по учебно-воспитательной 
работе контролирует данный процесс. 

Рекомендации: 

1. Устранить замечания по недостающим документам в личных делах 
учащихся до 12.12.2016. 
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